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Sieć Badawcza Łukasiewicz – 
Instytut Tele- i Radiotechniczny	
ul. Ratuszowa 11
03-450 Warszawa
                       www.itr.lukasiewicz.gov.pl
	SYGN. SPRAWY: Zapytanie ofertowe nr 070-EZ-2026



ZAPYTANIE OFERTOWE
prowadzonego na podstawie przepisów wewnętrznych

na dostawę dicyjanozłocinu potasowego sp.cz. lub cz.d.a (do galwanotechniki) z atestem – 100g




ZATWIERDZAM:


………………………………..
Data, podpis




Załączniki:
Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy
Załącznik nr 2 - Wykaz wykonanych dostaw 
Załącznik nr 4 - Oświadczenie wykonawcy ws braku podstaw wykluczenia z Postępowania (…)
Załącznik nr 5 – Ogólne warunki umowy (OWU) z załącznikami 






1. Informacje o Zamawiającym:
1.1 Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytut Tele- i Radiotechniczny, ul. Ratuszowa 11, 03-450 Warszawa zwany dalej Zamawiającym. Adres strony Internetowej Zamawiającego: www.itr.lukasiewicz.gov.pl. Godziny pracy: od poniedziałku do piątku, w godz. 7:30 – 15:30, 
z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy.
1.2 Osoba do kontaktów z Wykonawcami: Ryszard Makarski: tel. 22 590-73-42, 603 09 09 14,
e-mail: ryszard.makarski@itr.lukasiewicz.gov.pl
1.3 Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.
1.4 Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w szczególności zadawanie pytań, składanie ofert, oświadczeń i wniosków oraz przekazywanie ewentualnych zawiadomień, wezwań i informacji odbywa się za pośrednictwem poczty elektronicznej. Adres poczty elektronicznej Zamawiającego wskazano w pkt. 1.2 powyżej. 
1.5 Zapytanie ofertowe [dalej: Zapytanie] wraz z załącznikami zamieszczone zostało 
na stronie internetowej www.itr.lukasiewicz.gov.pl zakładka „Zamówienia publiczne”, „Postępowania Regulaminowe do 170 000 PLN”. W zakładce danego Postępowania Zamawiający zamieszcza w szczególności: odpowiedzi na pytania, modyfikacje Zapytania, informacje 
o wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania.  Pozostała korespondencja 
z Wykonawcą odbywa się na wskazany przez Wykonawcą adres e-mail w Formularzu Ofertowym. 
1.6 Zamawiający wymaga, aby dokumenty zawierające informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa zostały odpowiednio oznaczone „TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA”. Brak jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oznaczać będzie, że wszelkie informacje zawarte w dokumencie/PLIKU nie zawierają informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa.
1.7 Do niniejszego Zapytania nie stosuje się przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 11 września 2019 r.
1.8 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
1.9 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych oraz ofert równoważnych. 
1.10 Kod określony we Wspólnym Słowniku Zamówień CPV: 24315240-9.
2. Opis przedmiotu zamówienia:
2.1 Przedmiotem zamówienia jest dostawa dicyjanozłocinu potasowego sp.cz. lub cz.d.a (do galwanotechniki) z atestem – 100g
2.2 Termin realizacji zamówienia: 10 dni od daty zamówienia/zawarcia umowy.
2.3 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz warunki dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia, zawierają Ogólne warunki umowy (OWU), stanowiące Załącznik nr 5 do Zapytania. 

3. Warunki udziału w postępowaniu: 

3.1 Zamawiający uzna spełnienie warunków udziału w postępowaniu, jeśli Wykonawca wykaże, że:
3.1.1. posiada wiedzę i doświadczenie tj. w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – to w tym okresie, należycie wykonał: - co najmniej 3 dostawy dicyjanozłocinu potasowego sp.cz. lub cz.d.a (do galwanotechniki) w ilości co najmniej 50g każda dostawa.
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, co najmniej jeden 
z nich musi spełniać warunek w całości.
3.1.2.  nie posiada powiązań kapitałowych i osobowych z Zamawiającym. 

4. Z postępowania wyklucza się:

4.1  Wykonawcę będącego osobą fizyczną, którą prawomocnie skazano za przestępstwo: 
4.1.1. udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego; 
4.1.2.  handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego; 
4.1.3.  o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych; 
4.1.4. finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego; 
4.1.5. o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa; 
4.1.6. powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej; 
4.1.7. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, 
lub przestępstwo skarbowe; 
4.1.8. o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom 
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego.
4.2 Wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej 
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt. 4.1 Zapytania. 
4.3 Wykonawcę, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności.
4.4 Wykonawcę wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne.
4.5 Wykonawcę, jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, 
że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, 
że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie.
4.6 Wykonawcę, w stosunku do którego zachodzą okoliczności, o których mowa w:
4.6.1 art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego; 
4.6.2 art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), w brzmieniu nadanym rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 
w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających 
w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L111 
z 08.04.2022, str. 1).
4.7 Wykonawcę, w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 
Ofertę Wykonawcy wykluczonego z Postępowania uznaje się za odrzuconą. 
5. Opis sposobu przygotowania i złożenia oferty: 

5.1. Oferta jak również dokumenty wymienione w pkt. 5.3 Zapytania muszą być złożone w postaci elektronicznej. Za postać elektroniczną uznaje się dokumenty podpisane za pomocą kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego poprzez profil zaufany 
na ePUAP lub podpisu osobistego lub poprzez załączenie skanu dokumentów podpisanych 
w postaci pisemnej (umożliwiającej identyfikację osoby podpisującej) przez osobę/osoby uprawnioną(e) do reprezentowania Wykonawcy i załączenie skanu dokumentów.
UWAGA: opatrzenie dokumentu kwalifikowaną pieczęcią elektroniczną nie jest uznawane za jego podpisanie zgodnie z zasadami określonymi w zdaniu drugim powyżej.
5.2. Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą:
5.2.1.  wypełniony Formularz ofertowy, sporządzony z wykorzystaniem wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do Zapytania;
5.2.2.  dokument pełnomocnictwa (jeżeli dotyczy), który musi być złożony i podpisany w postaci (formie), o której mowa w pkt. 5.1 Zapytania;
5.2.3. aktualny odpis z właściwego rejestru przedsiębiorców, który może być złożony w postaci wydruku elektronicznego. Jeżeli Zamawiający może uzyskać ten dokument za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, a Wykonawca wskazał dane identyfikacyjne umożliwiające dostęp do tego dokument w Formularzu ofertowym – złożenie go wraz z oferta nie jest konieczne;
5.2.4. dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału wymienionych pkt. 3 Zapytania, tj.:
5.2.4.1. wypełnionego Wykazu wykonanych dostaw, sporządzonego z wykorzystaniem wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do Zapytania, na potwierdzenie spełniania warunku określonego w ppkt 3.1.1 Zapytania. Wraz z Wykazem dostaw Wykonawca złoży dokumenty potwierdzające należyte wykonanie wskazanych dostaw, a w przypadku, gdy Wykonawca 
z przyczyn od siebie niezależnych nie jest w stanie przedstawić dokumentów potwierdzających należyte wykonanie dostaw, składa oświadczenie o należytym zrealizowaniu dostaw wraz z danymi teleadresowymi podmiotów, dla których dostawy zostały zrealizowane, u których Zamawiający będzie mógł potwierdzić należyte wykonanie tych dostaw. Jeżeli Wykonawca składa oświadczenie, o którym mowa powyżej, wraz z tym oświadczeniem powinien złożyć również dokument/dokumenty, w których wykaże (udowodni), iż dołożył należytej staranności w celu pozyskania dowodów potwierdzających należyte wykonanie wskazanych dostaw,
5.2.4.2. 
5.2.4.3. oświadczenia dotyczącego braku podstaw wykluczenia z Postępowania oraz braku powiązań z Zamawiającym z wykorzystaniem wzoru stanowiącego Załącznik nr 4 do Zapytania, 
5.2.5.  uzasadnienia dotyczącego zastrzeżenia informacji, oznaczonych przez Wykonawcę jako stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa (jeżeli dotyczy).
UWAGA: Dokument, o którym mowa w ppkt 5.2.1 Zapytania stanowi treść oferty. W przypadku jego niezłożenia lub złożenia niepodpisanego dokumentu Zamawiający uzna, że Wykonawca nie złożył oferty.
5.3. Za osobę(y) uprawnioną(e) do reprezentowania Wykonawcy uznaje się: 
5.3.1. osobę(y) wskazaną(e) w dokumentach rejestrowych lub stanowiących podstawę wpisu 
do stosownego rejestru;
5.3.2. osobę(y), której(ym) osoba(y), o których mowa w ppkt 5.3.1 powyżej udzieliła(y) pełnomocnictwa, którego zakres obejmuje złożenie oferty - w takim przypadku pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty;
5.3.3. osobę(y) reprezentującą(e) Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, którym Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia udzielili pełnomocnictwa do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia – w takim przypadku pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty. W przypadku, gdy ofertę składać będzie kilku przedsiębiorców prowadzących działalność w formie spółki cywilnej, Wykonawcy zobowiązani są dołączyć 
do oferty umowę spółki cywilnej, z której wynikają zasady reprezentacji wspólników działających w ramach spółki cywilnej.
5.4. Oferta musi być sporządzona czytelnie w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być składane przez Wykonawców wraz z ich tłumaczeniem na język polski 
i podpisane przez Wykonawcę. W przypadku rozbieżności w tłumaczeniu za wiążącą uznaje się wersję polskojęzyczną.
5.5. Wykonawcy zobowiązani są do złożenia oferty, zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym Zapytaniu. 
5.6. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
5.7. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty oraz złożeniem oświadczeń i dokumentów, wchodzących w skład oferty.
5.8. Sposób wyliczenia ceny:
5.8.1. cena oferty musi być wyliczona na podstawie wymagań określonych w niniejszym Zapytaniu;
5.8.2. cena oferty musi obejmować wszystkie koszty i nakłady niezbędne do zrealizowania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami opisanymi w Zapytaniu, w szczególności zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz OWU;
5.8.3. Wykonawca podaje wszystkie ceny (w tym ceny jednostkowe) z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku (zasada zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 5 należy zaokrąglić w górę); 
5.8.4. Zamawiający wskazuje stawkę VAT w wysokości 23 % jako odpowiednią dla tego typu zamówienia. Niemniej jednak ustalenie prawidłowej stawki podatku VAT należy do obowiązku Wykonawcy; 
5.8.5. w przypadku złożenia oferty, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny, Zamawiający doliczy do przedstawionej w niej ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć;
5.8.6. cena oferty złożonej przez osobę fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej powinna;
5.8.7. zawierać zaliczkę na podatek dochodowy oraz wszelkie należne składki, które to Zamawiający, zgodnie z obowiązującymi przepisami, będzie zobowiązany naliczyć i odprowadzić. Tym samym, Wykonawca będący osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej wyraża zgodę na pomniejszenie swoich należności (ceny oferty) o zaliczki i składki, które Zamawiający będzie zobowiązany naliczyć i odprowadzić w związku z realizacją umowy. Należność wypłacona bezpośrednio Wykonawcy nie będzie wówczas równa cenie oferty.
5.9. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. W celu wycofania oferty należy na adres e-mail wskazany w pkt. 1.1 Zapytania złożyć prośbę o wycofanie oferty. 
5.10. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert zmienić ofertę. W celu zmiany oferty należy wycofać złożoną ofertę w sposób określony w pkt. 5.9, a następnie złożyć nową ofertę.
5.11. Zamawiający żąda od Wykonawcy uzupełnienia dokumentów określonych w Zapytaniu, 
z wyłączeniem dokumentów stanowiących treść ofert. W przypadku braku uzupełnienia dokumentów przez Wykonawcę w określonym w wezwaniu terminie, oferta podlega odrzuceniu.
5.12. W przypadku gdy złożone przez Wykonawcę dokumenty, w tym dokumenty stanowiące treść oferty, budzą wątpliwości Zamawiającego lub zawierają nieistotne błędy, Zamawiający żąda 
od Wykonawcy wyjaśnień co do treści złożonych dokumentów lub wyjaśnień dotyczących nieistotnych błędów. W przypadku braku wyjaśnień ze strony Wykonawcy, w określonym 
w wezwaniu terminie, oferta podlega odrzuceniu.
5.13. W przypadku, gdy cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie 
w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w Zapytaniu, Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych części składowych

6. Wyjaśnienia dotyczące przedmiotu zamówienia i zasad prowadzenia postępowania:

6.1 Wykonawcy mają prawo do zadawania pytań dotyczących treści Zapytania. Pytania Wykonawcy kierują na adres e-mail wskazany w pkt. 1.2 Zapytania. Termin na zadawanie pytań upływa na 
3 dni przed upływem składania ofert.
6.2 Zamawiający może zdecydować, czy udzieli odpowiedzi na pytania, które wpłynęły po terminie wskazanym powyżej. 
6.3 Odpowiedzi Zamawiający zamieszcza na stronie Internetowej, o której mowa w pkt. 1.1 Zapytania.

7. 7. Wadium:

7.1 Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

8. Zmiany w dokumentacji postępowania:

8.1 Zamawiający przed upływem terminu składania ofert ma prawo modyfikować zapisy Zapytania w ramach odpowiedzi udzielonych Wykonawcom lub z własnej inicjatywy.
8.2 Zamawiający zamieszcza modyfikacje Zapytania na stronie Internetowej Zamawiającego, 
o której mowa w pkt 1.1 Zapytania.

9. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert:

9.1 Ofertę należy złożyć do dnia 13.10.2026 r. do godziny 12:00 w postaci zahasłowanego pliku na adres e-mail wskazany w pkt. 1.2 Zapytania. Następnie 
po godz. 12:00 do godz. 12:15 należy na ten sam adres e-mail przekazać hasło 
do otwarcia pliku.
9.2 Otwarcia ofert dokonuje się bez udziału Wykonawców.

10. Termin związania ofertą:

10.1 Termin związania ofertą wynosi 30 dni od dnia składania ofert.
10.2 Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

11. Kryteria oceny ofert:

11.1 Ocenie będą podlegały oferty niepodlegające odrzuceniu.
11.2 Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najniższą ceną brutto. Pozostałe oferty będą oceniane wg uzyskanej liczby punktów w kryterium „Cena”.
	Kryterium
	Waga (%)
	Liczba pkt
	Opis Kryterium
	Sposób oceny

	Cena
	100%
	100
	Za najkorzystniejszą
zostanie uznana oferta z
najniższą ceną brutto.
Pozostałe oferty będą
oceniane wg uzyskanej
liczby punktów.
Maksymalna ilość
możliwych do uzyskania
punktów wynosi: 100.
	Cena oferty brutto (waga) 100%
Oferty będą oceniane wg następującego wzoru:
C= (Cn : Co) x 100
gdzie:
C - liczba punktów przyznana ocenianej ofercie
Cn - najniższa cena oferty brutto wśród wszystkich podlegających ocenie
Co - cena ocenianej oferty brutto


11.3 Liczba punktów zostanie obliczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie 
z zasadami arytmetyki.
11.4 Zamawiający poprawia w ofercie:
11.4.1 oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;
11.4.2  inne omyłki polegające na niezgodności treści oferty z treścią Zapytania, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty;
- zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
11.5 Zamawiający dokona wyboru oferty, która odpowiadać będzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w Zapytania i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.
11.6 Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert albo tę sama cenę, Zamawiający przeprowadza negocjacje z Wykonawcami, którzy otrzymali najwyższą liczbę punktów. Negocjacjom podlegać mogą oferty w zakresie oświadczeń woli Wykonawców ocenianych 
w ramach kryteriów oceny ofert. Zamawiający wyśle do Wykonawców Zapytania do negocjacji. Wykonawcy w czasie negocjacji, pod rygorem odrzucenia oferty, nie mogą zaoferować mniej korzystnych warunków niż zaoferowane przez nich w pierwotnej ofercie.

12. Odrzucenie oferty:

12.1 Oferta Wykonawcy zostaje odrzucona, jeżeli: 
12.1.1 została złożona po upływie terminu składania ofert;
12.1.2 jest niezgodna z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa;
12.1.3 wykonawca został wykluczony z Postępowania;
12.1.4 Wykonawca nie wykazał spełnienia warunków udziału w Postępowaniu;
12.1.5 Wykonawca nie wyraził zgody na poprawę omyłek zgodnie z ppkt. 11.4.2 Zapytania.
12.1.6 Wykonawca na wezwanie Zamawiającego nie uzupełnił dokumentów wskazanych 
w Zapytania lub nie udzielił wyjaśnień w terminie wskazanym przez Zamawiającego;
12.1.7 jej treść nie odpowiada treści Zapytania lub jej forma jest niezgodna z formą określoną 
w Zapytania;
12.1.8 dokonana ocena udzielonych przez Wykonawcę wyjaśnień, lub złożonych dowodów, dotyczących wyliczenia ceny, potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę lub koszt 
w stosunku do przedmiotu zamówienia.
12.2 Zamawiający informuje Wykonawcę o odrzuceniu jego oferty podając uzasadnienie faktyczne odrzucenia oferty.
13. Zasady ogólne:
13.1 Zamawiający zastrzega, że jedynym sposobem przyjęcia oferty i powstania po stronie Zamawiającego wiążącego zobowiązania jest udzielenie zamówienia. Żadna informacja czy deklaracja ze strony Zamawiającego przekazana na etapie prowadzenia postępowania nie stanowi obietnicy lub zobowiązania do udzielenia zamówienia.
13.2 Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawcy Zamawiający nie ujawnia, jeżeli Wykonawca, nie później niż 
w terminie złożenia oferty, a jeżeli informacja jest przekazywana po terminie złożenia – nie później niż w terminie przekazania informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji o nazwie (firmie) i adresie Wykonawcy, cenie oferty, terminie realizacji, okresie gwarancji i warunkach płatności zawartych w ofercie.
13.3 Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia Postępowania bez podawania przyczyny. 
13.4 Postępowanie o Zamówienie podlega unieważnieniu w całości, jeżeli: 
13.4.1 nie wpłynęła żadna oferta niepodlegająca odrzuceniu;
13.4.2 wystąpiły okoliczności, w których udzielenie Zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego;
13.4.3 nie ma możliwości finansowania Zamówienia, w szczególności oferta najkorzystniejsza przewyższa kwotę przeznaczoną na zakup i nie przyznano dodatkowych środków finansowych;
13.4.4 obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy.
13.5 Zamawiający poinformuje Wykonawców o unieważnieniu postępowania podając uzasadnienie faktyczne unieważnienia Postępowania, z zastrzeżeniem pkt. 13.3 Zapytania.
14. Zawarcie umowy:
14.1 Potwierdzeniem przyjęcia oferty Wykonawcy i dokonania zakupu jest zawarcie przez Strony umowy.
14.2 Umowa w sprawie zamówienia zostanie zawarta z uwzględnieniem postanowień zawartych 
w Zapytania, a w szczególności OWU, ofercie Wykonawcy. 
14.3 Umowa może być zawarta w formie pisemnej albo w formie elektronicznej wyłącznie z użyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego. 
14.4 Przed podpisaniem umowy Wykonawca złoży u Zamawiającego:
14.4.1 w przypadku podmiotów występujących wspólnie – umowę regulującą ich współpracę 
w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez pełnomocnika 
do reprezentowania w postępowaniu lub notariusza;
14.4.2 pełnomocnictwo do zawarcia umowy, chyba że uprawnienie do zawarcia umowy wynika 
z dokumentu złożonego w postępowaniu; 
14.4.3 nr PESEL osoby prowadzącej działalność gospodarczą i adres zamieszkania (jeśli dotyczy).
17. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy:
Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
18. Inne:
Do spraw nieuregulowanych mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
19. Klauzula informacyjna dotycząca ochrony danych osobowych:
Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych przez Sieć Badawcza Łukasiewicz - Instytut Tele- 
i Radiotechniczny- dla reprezentantów, pełnomocników oraz członków organów spółek lub innych podmiotów współpracujących lub kontaktujących się z Sieć Badawcza Łukasiewicz - Instytut Tele- i Radiotechniczny
Administrator  
Administratorem danych osobowych przetwarzanych jest Sieć Badawcza Łukasiewicz - Instytut Tele- i Radiotechniczny, ul. Ratuszowa 11,
 03-450 Warszawa.
Z administratorem można kontaktować się: 
● listownie: Sieć Badawcza Łukasiewicz - Instytut Tele- i Radiotechniczny, ul. Ratuszowa 11, 03-450 Warszawa.
● telefonicznie: +48 22 619 22 41.
● e-mail: itr@itr.lukasiewicz.gov.pl
Cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych
 Państwa dane osobowe będą przetwarzane w następujących celach: 
● zawarcia lub wykonania umowy pomiędzy SBŁ-ITR a podmiotem, z którym powiązana jest dana osoba lub 
w imieniu którego ona działa, jak również weryfikacji tego podmiotu (np. klienta, kontrahenta lub innego podmiotu kontaktującego się z Sieć Badawcza Łukasiewicz - Instytut Tele- i Radiotechniczny) oraz bieżącego kontaktu z tym podmiotem – podstawę przetwarzania danych osobowych stanowi: 6 ust. 1 lit. b i f RODO; 
● realizacji czynności wynikających z powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w szczególności w związku z wypełnianiem obowiązków wynikających z przepisów podatkowych i o rachunkowości oraz przepisów regulujących prowadzenie postępowań przez uprawnione podmioty – podstawę przetwarzania danych osobowych stanowi: 6 ust. 1 lit. c RODO;
 ● realizacja zadania w interesie publicznym – podstawę przetwarzania danych osobowych stanowi 6 ust. 1 lit. e RODO;
 ● ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń w postępowaniu sądowym, administracyjnym lub też innym postępowaniu pozasądowym – podstawę przetwarzania danych osobowych stanowi: 6 ust. 1 lit. f RODO;
 ● archiwalnych (dowodowych) polegających na zabezpieczeniu informacji na wypadek potrzeby udowodnienia faktów lub wykazania spełnienia obowiązku ciążącego na SBŁ-ITR – podstawę przetwarzania danych osobowych stanowi: 6 ust. 1 lit. f RODO.
 Odbiorcy danych 
Dostęp do danych osobowych będą posiadać pracownicy administratora, którzy muszą przetwarzać dane osobowe w związku z realizacją obowiązków służbowych. Dane osobowe mogą zostać ujawnione organom publicznym, instytucjom lub podmiotom trzecim uprawnionym do żądania dostępu lub otrzymania danych osobowych na podstawie obowiązujących przepisów prawa. Odbiorcami danych osobowych mogą być także podmioty, którym administrator na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zleci wykonanie określonych czynności, z którymi wiąże się konieczność przetwarzania danych osobowych.
 Okres przetwarzania danych osobowych
Okres przetwarzania danych osobowych jest uzależniony od celu w jakim dane są przetwarzane.  Okres, przez który dane osobowe będą przechowywane jest obliczany w oparciu o następujące kryteria:
● rachunkowe, przez okres 5 lat od początku roku następującego po roku obrotowym, w którym operacje, transakcje lub postępowanie związane z zawartą umową zostały ostatecznie zakończone, spłacone, rozliczone lub przedawnione; 
● podatkowe, przez okres 5 lat, licząc od końca roku kalendarzowego, w którym powstał obowiązek podatkowy wynikający z rozliczenia zawartej umowy; 
● w zakresie realizacji przez SBŁ-ITR czynności wynikających z powszechnie obowiązujących przepisów prawa – przez okres wynikający z tych przepisów; 
● w zakresie wypełnienia prawnie uzasadnionych interesów SBŁ-ITR stanowiących podstawę tego przetwarzania przez okres niezbędny do wypełnienia tego celu lub do czasu wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania, o ile nie występują prawnie uzasadnione podstawy dalszego przetwarzania danych przez SBŁ-ITR;
● w zakresie ustalenia i dochodzenia własnych roszczeń lub obrony przed zgłoszonymi roszczeniami – 
do momentu przedawnienia potencjalnych roszczeń wynikających z umowy lub z innego tytułu. 
Prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych
 Administrator gwarantuje realizację wszystkich praw związanych z przetwarzaniem danych osobowych na zasadach określonych przez RODO tj. prawo do:
● dostępu do danych oraz otrzymania ich kopii; 
● sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych; 
● ograniczenia przetwarzania danych osobowych; 
● usunięcia danych osobowych (z zastrzeżeniem art. 17 ust. 3 RODO); 
● sprzeciwu; 
● wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych, jeżeli uznają Państwo, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa w zakresie ochrony danych osobowych. 
Obowiązek podania danych osobowych i konsekwencja niepodania danych
 Podanie danych osobowych jest obligatoryjne, niepodanie danych uniemożliwi realizację celów wskazanych w punkcie – cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych.
 Źródło pochodzenia danych osobowych 
Dane osobowe jakie SBŁ-ITR przetwarza, pochodzą od klienta bądź kontrahenta lub innego podmiotu kontaktującego się z SBŁ-ITR, bądź ze źródeł powszechnie dostępnych. Kategorie danych osobowych osób powiązanych ze spółkami lub innymi podmiotami (np. członków organów tych podmiotów), w tym beneficjentów rzeczywistych, są tożsame z kategoriami pochodzącymi z publiczne dostępnych źródeł lub kategoriami przekazanymi przez klienta bądź kontrahenta SBŁ-ITR lub przez inny podmiot kontaktujący się z SBŁ-ITR.



Załącznik nr 1 do Zapytania
FORMULARZ OFERTOWY
Dane dotyczące Wykonawcy*:
Nazwa/Imię i Nazwisko ……………………………………………............…………………………………………………….........…
Adres siedziby/miejsce wykonywania działalności …………………………………………………………..……………....…
Adres korespondencyjny …………………………………………….........………….......................................................
NIP ……………………………………………........…………............………....………………………………………………….…………..
REGON ……………………………………………......…………............………......……………………………………….…………...….
Nr tel. ……………………………………………....…………............……….....................................................................
e-mail ……………………………………………..…………............………....................................................................…
osoba do kontaktu: …………………………………………………………………………………………………………………..………..
* w przypadku podmiotów wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (dotyczy również spółek cywilnych) należy powtórzyć tyle razy, ile jest konieczne
W odpowiedzi na ogłoszone Postępowanie prowadzone w trybie Zapytania ofertowego 
pn. „dicyjanozłocinu potasowego sp.cz. lub cz.d.a (do galwanotechniki) z atestem - 100g”, zobowiązujemy się do zrealizowania przedmiotu zamówienia za cenę ofertową:
Łączna wartość netto ………………………………………………….……… zł
stawka podatku VAT …… %, kwota podatku VAT ……………………………………….. zł
Cena oferty brutto (sum ceny brutto za wszystkie etapy)…………………………………..………….. zł
słownie …………………………………………………….…………………………………………………………….… zł.
- zgodnie z formularzem cenowym – stanowiącym załącznik nr 1A do Zapytania
Informujemy, że:
1) Cena oferty zawiera wszelkie koszty, jakie poniesie Zamawiający z tytułu realizacji przedmiotu zamówienia.
2) Realizacja przedmiotu zamówienia będzie zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi 
w OWU. Zobowiązujemy się do wykonania przedmiotu zamówienia w terminie oraz zgodnie 
z warunkami określonymi w Zapytaniu, a zaoferowana cena obejmuje wszystkie koszty niezbędne 
do należytego wykonania przedmiotu zamówienia, zgodnie z warunkami określonymi w Zapytaniu oraz 
w OWU.
3) Zapoznaliśmy się z Zapytaniem i nie wnosimy uwag do Zapytania oraz otrzymaliśmy konieczne informacje potrzebne do właściwego przygotowania oferty.
4) OWU został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do dostarczenia dokumentów niezbędnych do zawarcia umowy oraz zawarcia umowy 
5) w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
6) Uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni, licząc od dnia upływu terminu składania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert.
7) Nie mogą być udostępniane znajdujące się w plikach / na stronach ……………………………………………..** informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Uzasadnienie, w którym wykazano, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa załączamy do oferty.
8) Jesteśmy * / nie jesteśmy * czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług (VAT).
9) Przy realizacji przedmiotu zamówienia będziemy * / nie będziemy * korzystali z podwykonawców***:
(nazwa podwykonawcy) ………………………………………………………. ** Część zamówienia, która zostanie powierzona podwykonawcy: ……...……………….……………………… **, która stanowi ……. % ** całości zakresu zamówienia. Za prace wykonane przez podwykonawców ponosimy pełną odpowiedzialność.
Zobowiązujemy się do:
1) Powstrzymania się od czynów nieuczciwej konkurencji,
2) Przestrzegania tajemnicy przedsiębiorstwa Zamawiającego, na zasadach określonych w ustawie 
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Oświadczamy, że:
1) W niniejszym postępowaniu przekazujemy wyłącznie dane osobowe bezpośrednio nas dotyczące* /przekazujemy dane osobowe bezpośrednio nas dotyczące oraz dane osobowe inne niż bezpośrednio nas dotyczące, *
2) Wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 Rozporządzenia wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się 
o udzielenie zamówienia w niniejszym postępowaniu. 
3) Nie zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego * / zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 * lub art. 14 ust. 5 * Rozporządzenia.
* niepotrzebne skreślić
** wypełnić, jeśli dotyczy
*** w przypadku, gdy Wykonawca nie dokona skreślenia, Zamawiający uzna, że przy realizacji zamówienia Wykonawca nie będzie korzystał 
z podwykonawców

……………………………………………
         [podpis Wykonawcy]
miejscowość ……………………………..…., dn……………….…………… r.

Formularz ofertowy musi być podpisany przez osobę/osoby uprawnioną(ne) do reprezentowania Wykonawcy










Załącznik nr 2 do Zapytania

WYKAZ WYKONANYCH DOSTAW

Nazwa Wykonawcy …………..………………………………………………………………………………………………………….…….
Składając ofertę w Postępowaniu na dostawę dicyjanozłocinu potasowego sp.cz. lub cz.d.a (do galwanotechniki) z atestem – 100g oświadczamy, że wykonaliśmy z należytą starannością niżej wymienione umowy:
	L.p.
	Nazwa i adres podmiotu, na rzecz którego zrealizowano umowę

	Przedmiot wykonanej dostawy - na potwierdzenie spełnienia warunku określonego w ppkt. 3.1.1 Zapytania tj. 
w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – to w tym okresie, należycie wykonał: - co najmniej 3 dostawy dicyjanozłocinu potasowego sp.cz. lub cz.d.a (do galwanotechniki) w ilości co najmniej 50g każda dostawa.
	Wartość 
w zł brutto
	Data wykonania umowy
(dzień-miesiąc-rok)
	Należyte wykonanie usługi

	1.
	
	
	
	
	TAK / NIE*
W załączeniu przekazuję dowody potwierdzające należyte wykonanie dostawy



……………………………………………
         [podpis Wykonawcy]



Załącznik nr 3 do Zapytania

WYKAZ OSÓB SKIEROWANYCH DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA

Nazwa Wykonawcy …………..………………………………………………………………………………………………..……………….
Składając ofertę w Postępowaniu „Świadczenie usług doradztwa biznesowego i prawnego w zakresie Fazy Analitycznej oraz Przygotowania Wniosku do Prezesa Centrum Łukasiewicz o zgodę na wydzielenie części działalności gospodarczej Sieci Badawczej Łukasiewicz – Instytutu Tele- i Radiotechnicznego do spółki 
z ograniczoną odpowiedzialnością”, oświadczamy, że do realizacji zamówienia skierujemy:
	L.p.
	Imię i nazwisko
	Kwalifikacje zawodowe                       
(należy podać nr wpisu i nazwę właściwego rejestru, dla którego podano nr wpisu oraz datę wpisu)
	Posiadane doświadczenie
(niepotrzebne skreślić)

	

1.
	
	Radca Prawny/ Adwokat*
………………………………..………
Nr Wpisu i nazwa właściwego rejestru
……………………………………….
Data wpisu na Listę Radców Prawnych / Adwokatów*
………………………………………..
	Aktualne prawo wykonywania zawodu: TAK / NIE*
Osoba posiada min. 3 letnie doświadczenie 
w wykonywaniu zawodu licząc od dnia dokonania wpisu na Listę: TAK / NIE*



……………………………………………
         [podpis Wykonawcy]








Załącznik nr 4 do Zapytania

Oświadczenie Wykonawcy

Nazwa Wykonawcy

…………………………………………………………………….


Przystępując do udziału w Postępowaniu na realizację usługi pn. „……………………………………………………………..” oświadczamy, że:
1. nie podlegamy wykluczeniu w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych 
w pkt. 4.1-4.7 Zapytania;
2. w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej i zawarcia umowy, pozyskane przez nas w skutek wykonania umowy środki finansowe lub zasoby gospodarcze w rozumieniu rozporządzenia Rady (UE) 
nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014r. z późn. zm.) nie zostaną udostępnione podmiotowi wpisanemu na listę, o której mowa w art. 2 ust. 1 Ustawy.
3. nie jesteśmy z Zamawiającym powiązani osobowo lub kapitałowo tzn.:
3.1 nie jesteśmy z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane 
z przygotowaniem i przeprowadzeniem Postępowania, w tym wyborem oferty Wykonawcy 
a Wykonawcą, powiązani poprzez:
3.1.1 uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
3.1.2 posiadanie co najmniej 10 % udziałów lub akcji;
3.1.3 pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
3.1.4 pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.




……………………………………………
         [podpis Wykonawcy]
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